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Кому: Бухгалтеру и специалисту по кадрам 
 

Отпуск 2025: полезные материалы для кадровика и 
бухгалтера 

Летние месяцы – самые популярные для отпусков. Правильно оформить отпуск, рассчитать 

отпускные, найти ответы, как действовать в нестандартных ситуациях, поможет система 

КонсультантПлюс 

Путеводитель по отпускам 

Практически все вопросы по теме отпуска, которые могут возникнуть у специалистов, 
собраны в "Путеводителе по кадровым вопросам. Ежегодный основной оплачиваемый 

отпуск": 

• как предоставить работнику ежегодный оплачиваемый отпуск; 

• как рассчитать и выплатить отпускные; 

• какая продолжительность ежегодного оплачиваемого отпуска; 

• кому положены удлиненные отпуска; 

• как продлить отпуск; 

• как перенести отпуск; 

• как отозвать работника из отпуска и др. 

По каждому вопросу в Путеводителе даны ссылки на Готовые решения, где вы найдете 

подробные рекомендации, и образцы заполнения необходимых документов. 

Поисковый запрос: ЕЖЕГОДНЫЙ ОТПУСК ПУТЕВОДИТЕЛЬ. 

Ответы на вопросы - в Готовых решениях 

Ответы на конкретные вопросы о порядке оформления отпуска ищите сразу в Готовых 

решениях: 

• как разделить ежегодный отпуск на части; 

• как продлить ежегодный отпуск по больничному листу; 

• как оформить ежегодный отпуск руководителю организации; 

• как предоставить ежегодный отпуск работникам со срочным трудовым договором; 

• как предоставить ежегодный отпуск на работе по внешнему совместительству; 
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• как предоставить отпуск, на период которого выпадают праздничные дни; 

• как оформить отпуск не по графику отпусков; 

• как предоставить отпуск государственному гражданскому служащему; 

• как учреждению заполнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) и др. 

Каждое Готовое решение - это подробный ответ на вопрос, с примерами, расчетами, 

образцами заполнения форм и ссылками на нормы законодательства. Эти материалы помогут 

понять порядок действий по своей ситуации. 

Чтобы найти Готовое решение по интересующей теме, задайте в Быстром поиске ключевые 

слова или вопрос. 

Важные нюансы для бухгалтера 

Общие правила расчета и выплаты отпускных в 2025 г. не изменились. Однако с начала года 
ввели прогрессивную шкалу ставок НДФЛ, поэтому на практике нередко возникают вопросы. 

Как рассчитать налог с отпускных? Как отразить выплату в расчете 6-НДФЛ? Подробнее об 

этом рассказано в обзоре "Отпуск в 2025 году: важные нюансы для бухгалтера". 

Поисковый запрос: ОТПУСК 2025. 

Формы документов и образцы заполнения 

В КонсультантПлюс включены все нужные формы документов для оформления отпуска 

сотрудникам: заявления, уведомления, приказы, личные карточки, график отпусков. Есть 
образцы их заполнения. Все формы регулярно актуализируются, их можно скачать в удобном 

формате. 

Например, в системе вы найдете образцы: 

• заявления о предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска; 

• записки-расчета о предоставлении отпуска работнику (форма № Т-60); 

• заполнения ежегодного отпуска в табеле учета рабочего времени; 

• табеля учета рабочего времени учреждения для ежегодного отпуска; 

• уведомления работника о переносе отпуска в связи с производственной необходимостью и 

др. 

Чтобы найти нужную форму, укажите ее название в Быстром поиске. 

А полный список форм для оформления отпуска собран в "Путеводителе по кадровым 

вопросам. Образцы заполнения документов" (раздел "Ежегодный основной оплачиваемый 

отпуск") и в "Подборке форм: Оформление ежегодного оплачиваемого отпуска". 
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